
 

 

 

 

Die Gemeinde Leuggern ist das ländliche Zentrum des Kirchspiels mit rund 2‘500 Einwohnern und sucht 

zur Ergänzung des Gemeindekanzleiteams auf den 1. August 2024 oder nach Vereinbarung eine(n)  

 

 

Stellvertretung des Gemeindeschreibers (100%)  
 

 

Ihre Aufgabenbereiche sind 

- Administrative Bearbeitung von Gemeinderatsgeschäften 

- Unterstützung und Vertretung des Gemeindeschreibers 

- Durchführung von Wahlen und Abstimmungen 

- Allgemeine Kanzleiarbeiten  

- Verantwortung und Koordination im Bürgerrecht 

- Stellvertretung Leiterin Einwohnerdienste 

- Betreuung Gemeindehomepage und Gemeindemitteilungsblatt 

 

Sie bringen mit 

- Berufserfahrung in der öffentlichen Verwaltung oder einem ähnlichen Bereich 

- Freude am Umgang mit Menschen, Teamgeist und Belastbarkeit  

- Gewandtheit im schriftlichen und mündlichen Kontakt mit Bevölkerung und Behörden 

- Von Vorteil Kenntnisse der Geschäftsverwaltungssoftware CMI Axioma 

- Idealerweise Ausbildungen wie CAS Öffentliches Gemeinwesen oder Bereitschaft, diese zu 

erwerben 

 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und selbstständige Tätigkeit in einem 

kleinen und kollegialen Team. Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen sind für uns 

selbstverständlich. Ebenso werden Weiterbildungen gefördert und unterstützt. 

 

Bewerbungen mit allen üblichen Unterlagen sind an die Gemeindekanzlei, Geschäftsleitung, Schulweg 

1, 5316 Leuggern, oder an stefan.kalt@leuggern.ch, zu richten. Angaben über unsere Gemeinde finden 

Sie auf www.leuggern.ch.  

 

Haben wir Sie angesprochen? Dann sollten wir uns kennenlernen. Für die erste Kontaktaufnahme steht 

Ihnen der Gemeindeschreiber Stefan Kalt, Telefon 056 268 60 60, gerne zur Verfügung. Wir freuen uns 

auf Ihre Bewerbung bis am 20. Mai 2024. Wann dürfen wir Sie in LeugGERN willkommen heissen? 


